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1. Logowanie sie na konto

Nalezy zalogowac sie w systemie: https://kielce.oirp24.pl

Konto w systemie jest tworzone automatycznie po wpisie osoby przez operatora z Izby na liste
radcow do wewnetrznego systemu informatycznego.

Aby zalogowac sie na wtasne konto nalezy:

1. Otworzy¢ strong logowania: https://kielce.oirp24.pl/Account/Login

2 Login lub email

To pole jest wymagane

o Haslo
s ™
[ ® )
A /

To pole jest wymagane

[] zapamietaj mnie

Anuluj Zaloguj

Zresetuj hasto +

2. Nastepnie uzy¢ jako loginu maila podanego do Izby jako adres mailowy do
korespondenc;ji albo loginy ztozonego z pierwszej literki imienia oraz calego nazwiska
(z facznikiem ,,—” w przypadku nazwisk dwucztonowych) z uzyciem polskich liter.
Np. Anna Wisniewska-Nowak -> login: awisniewska-nowak

Nalezy wpisa¢ hasto.

4. W przypadku nie pamigtania hasta nalezy skorzysta¢ z funkcji przypominania hasta:

https://kielce.oirp24.pl/Account/ResetujHaslo
$= Zresetu] hasto

w

Prosimy o podanie loginu lub adresu email przypisanego do Pana/Pani
konta. Jezeli konto zostanie znalezione w systemie, wyslemy link do
zresetowania hasta na email przypisany do konta.

& Login lub email

e ™,
| )
h oy

wyslijlink =

wpisujac powyzsze dane do logowania: albo login albo email. Na adres mail — o ile
istnieje zostanie, wystany link do zresetowania hasta.
5. Po zalogowaniu si¢ hasto mozna zmieni¢ w ustawieniach konta z uzyciem ikonki

trybika:

gowano jako @
Anastazja =%

6. Jesli uzytkownik nie posiada emaila, nie bedzie miat mozliwosci uzytkowania
systemu, gdyz nie bedzie w stanie uzyskac¢ hasta dostepowego. W takim wypadku
nalezy poda¢ adres email operatorowi w Izbie, ktory po wprowadzeniu go do systemu
umozliwi takiej osobie korzystanie z konta a tym samym uzytkowanie systemu.


https://kielce.oirp24.pl/
https://kielce.oirp24.pl/Account/Login
https://kielce.oirp24.pl/Account/ResetujHaslo
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2. Instalowanie aplikacji, dodawanie ikonki do pulpitu
Aplikacji wykonana jest w technologii, ktéra pozwala zainstalowac jg na telefonie badz na pulpicie
systemu operacyjnego. Mozna to wykonac na kilka sposobdw:

1. Przy pierwszym uruchomieniu aplikacji ukazuje si¢ pytanie o takiej mozliwosci.
Wystarczy klikna¢:

O & kielce.oirp24.pl ® i

® orrpaykielce o)

Zaloguj sie e

G Wydarzenia
+&,  Rekrutacja >
Szkolenia

RODO >

B ® 9

Kontakt

2. 1 potwierdzi¢ che¢ instalacji:

Zainstaluj aplikacje

OIRP24 Kielce
k .pl

Anuluj Zainstaluj

3. W przegladarce internetowej (zalecana: Chrome) uruchomi¢ strone:
https://kielce.oirp24.pl nastgpnie z menu przegladarki wybrac ,,Zainstaluj aplikacj¢”
O @ kielce.oirp24.pl * & O C

Nowa karta

%5 Nowa karta inco...

£ Historia
¥ Pobrane pliki
% Zaktadki

Wydarzenla L0 Ostatnie karty

o
+-l

Rekrutacja < Udostepni... I3
szkolenia @ Znajdz na stronie
4] Zainstaluj aplikacje

0 Wersjanako.. O

o
Kontakt
) & Ustawienia

® Pomoc i opinie
ZBMOZene oo

Efektem instalacji bedzie ikona umieszczona na gtéwnym ekranie a aplikacja bedzie wygladata jak
kazda inna aplikacji systemowa:


https://kielce.oirp24.pl/
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UWAGA! W réznych przegladarkach i réznych systemach operacyjnych powyisze operacje mogg sie
nieznacznie réznic i trzeba uzy¢ funkcji analogicznych do przedstawionych.

3. Dane ewidencyjne

W aplikacji uzytkownik ma dostep do danych ewidencyjnych posiadanych przez Izbe.

Dane mozna wyszukiwaé za pomocg wyszukiwarki pdél wpisujgc fragmenty z nazw lub wartosci

odnoszacych sie do danego pola.

Mozna takze klika¢ na kategorie przenoszgcg do danej kategorii pdl.

e

(a
Kategorie &= - Dane ewidencyjne
1. Identyfikacja ( Zaladuj z OIRP @)
2. Personalia
- Kontakt Czas ostatniej aktualizacji: 2021-07-09 11:02:22

4. Adres zamieszkania

s. Adres korespondencyjny

& Dane ewidencyjne aplikanckie
7. Dane ewidencyjne radcowskie
2. Wpis radcowski

. Zawod

1}

10. Obowiazek szkoleniowy
1. Deklaracje, jezyki obce

12. Uwagi

Identyfikacja

SLatUs OCZeKiwania na wplis

Whpisany

Z okregu

K

Zmiany pdl polegajg na dodawaniu danych pél, ktére chcemy zmieni¢ do wniosku za pomocg ikonki

zmiany po prawej stronie pola 4 , hastepnie edytujgc wniosek o zmiane danych ewidencyjnych i

wysytajac go do zatwierdzenia (Zobacz)

Whniosek - lgcznie zmian: 1
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4. Pobieranie danych z Izby

Wymuszenie aktualizacji danych danymi z Izby
W aplikacji jest wiele miejsc pozwalajgcych na wymuszona aktualizacje danych.

e ™
[ Zatadujz OIRP & |
. : J

Czas ostatniej aktualizacji: 2021-07-08 16:27:22

Klikniecie przycisku uruchamia proces pobierania najSwiezszych danych posiadanych przez Izbe.
Poniewaz operacje w systemie dodawane s3g do kolejki wykonywania zadan proces obstugi zlecenia
zajmuje troche czasu z uwagi na ewentualne inne zadania obecne w kolejce.

W z6ttym komunikacie podany jest orientacyjny czas potrzebny na wykonanie operacji pobierania
danych a licznik odlicza czas, aby mozna byto zorientowad sie w czasie trwania tego procesu:

28\

Po pobraniu danych zostanie zaktualizowany czas ostatniej aktualizacji oraz zniknie licznik.

UWAGA! Klikanie kilkukrotne na przycisk nie powoduje przyspieszenia operacji. Raz wystane zgdanie
zostanie na pewno wykonane, czasami trzeba cierpliwie poczekac lub wrécic¢ do strony jakis czas
poznie;j.

Wymuszenie aktualizacji informacji w systemach STSRP, RPA oraz w wyszukiwarkach
rejestrradcow.pl oraz wyszukiwarce EU

Wymuszenie pobierania danych z Izby rozpoczyna takze proces aktualizacji danych w powigzanych

systemach. Z uwagi na procesy synchronizacyjne w tych systemach zaktualizowanie trwa dtuzej niz
czas synchronizacji w Aplikacji odpowiednio:

1. Aktualizacja danych w systemie STSRP -> tyle samo czasu do w Aplikacji

2. W systemie Sadéw Powszechnych — RPA -> aktualizacja 1 raz na dziert ok 01:00 w nocy

3. Wyszukiwarki https://rejestrradcow.pl/ lub https://e-
justice.europa.eu/334/PL/lawyers?init=true -> dane z Izby przesytane sg do aktualizacji raz na
tydzien, proces aktualizacji w wyszukiwarkach zabiera potem jeszcze troche czasu.

5. Ztozenie wniosku o zmiane danych ewidencyjnych
Aby ztozy¢ wniosek o zmiane danych ewidencyjnych nalezy zalogowad sie do Aplikacji a nastepnie:
1. Klikna¢ pozycje Ewidencja:

2= Ewidencja >

2. Nastepnie na Dane Ewidencyjne:

2= Dane ewidencyjne

3. Na dole strony znajduje si¢ wniosek o zmian¢ danych osobowych. Mozna mie¢
aktywny wylacznie 1 wniosek na raz.


https://rejestrradcow.pl/
https://e-justice.europa.eu/334/PL/lawyers?init=true
https://e-justice.europa.eu/334/PL/lawyers?init=true
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Dodawanie pdl, ktére majg by¢ zmienione do wniosku
4. Aby doda¢ do wniosku dane, ktore majg zosta¢ zmienione nalezy wyszukac te dane i

klikna¢ przy nich ikonke otowka:
5. Po dodaniu danej do wniosku na dole zaktualizuje si¢ informacja o tym:

E‘ir?i?;:e’l{”-"{'qcznie zmian: 1

6. Przejrzyj wigc swoje dane, i jesli jest co§ do zmiany, dodaj t¢ pozycje do wniosku o

zmiang:
€ @ QIRP24Kielce

Kategorie 2 Dane ewidencyjne

fieacyy

WNIQSEK DOOA |

2800
WN1o SKV

oseh = Laczrve zmian: 2
seh * Rpcanee zmian: 2 v s

7. Jesli zmienione dane sg ztozone np. formy wykonywania zawodu, nalezy klikna¢
ikonke strzateczki w prawo:

8. Nastepnie edytowaé caty wiersz danych za pomocg ikonki oldwka 4 badz doda¢
nowy wiersz przy uzyciu przycisku np

( Dodaj forme +>

9. Zmiany do wniosku zostang dodane w postaci rekordu:

Zmiany we wniosku (1)

Typ Data od Data do Nazwa Adres Miasto Telefon Wymiar Uwagi  Anulyj

4 2020-10-14  2020-10-14  sfssiesy o e S ek - —

i potwierdzone komunikatem:

Dodano zmiane formy wykonywania zawodu do wniosku.
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10. Jednocze$nie z dodawaniem pdl do wniosku na dole strony aktualizuje si¢ informacja
0 wniosku:

Wmusek * facznie zmian: 4
11. Dodane do wniosku dane oznaczone sg innym kolorem:

Tar=ar Aok imnan® r sasesmimers fae wrimsk 1)
oo IR = R = Dol LN WY (R

7o -7-
12. Aby usung¢ dang z wniosku nalezy klikng¢:

™

13. Aby przej$¢ dalej i edytowacé zmiany nalezy kliknaé

14. We wniosku nalezy zmieni¢ warto$ci na takie jakie maja by¢ np. i zatwierdzi¢
przyciskiem ,,Zapisz zmiany’:
& Zmiany danych ewidencyjnych (4)

Ponizej znajduje sie formularz ziozony z pol dodanych do wniosku. Aby
doda¢ wiece] danych, wrdc do poprzedniego ekranu.

[0 Czyaplikant na dziekance?

O e

wmik zagraniczmy?

Rodza] dokumentu toisamosc)

f/
I\\Wyblerz opgje... v )

Z okregu

fl'
{ Opole v )

Zapisz zmiany ®

15. Aby wysta¢ wniosek nalezy klikna¢ ,,Do podsumowania’:
Jezeli zakonczytes dodawanie zmian i chcesz zhozy wniosek:

( Do podsurmnowania a)

Ofwiadczam, Ze wystanie wniosku jest rownoznaczne z oéwiadczeniem woli o zmiang
powyZsoych danych ewidencyjmych (wymagane).

16. Zaznaczy¢ zgodg:

17. T wysta¢ wniosek:

( Wslij wniosek E)

18. Nastepnie poczekac na jego realizacje po stronie Izby.
Wyszukiwanie odpowiednich pél do zmiany we wniosku
19. Aby konkretnie zmieni¢ wartos¢, o ktorg nam chodzi mozna skorzystac z
wyszukiwania pdl lub kliknag¢ odpowiednig kategori¢ pol, badz przewing¢ strong i
poszuka¢ odpowiedniego pola:
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/
(Q dekla b X)
Kategorie Dane ewidencyjne radcowskie

1. Identyfikacja i .

Wpis radcowski
2. Personalia
3. Kontakt

Zawéd

2. Adres zamieszkania
5. Adres korespondencyjny

Obowigzek szkoleniowy
6. Dane ewidencyjne aplikanckie

7. Dane ewidencyjne radcowskie
Deklaracje, jezyki obce
2. Wpis radcowski

s Zawéd Deklaracja o przyjmowaniu spraw z urzedu .
5. £L8WOi Brak 4
10. Obowigzek szkoleniowy Sprawy karne deklaracja od
¥ s
11. Deklaracje, jezyki obce
) Sprawy karne deklaracja do .
12. Uwagi ’ 4

Usuwanie adresu korespondencyjnego
20. Trzeba ustawi¢ puste wartosci, gdyz to wystarczy, zeby usuna¢ adres
korespondencyjny.
Poprawa danych we wniosku
21. Jesli operator w Izbie zauwazy btedy we wniosku moze wysta¢ wniosek do poprawy.
Nalezy wtedy zmieni¢ btedne dane oznaczone na czerwono (nalezy skorzystac z
podpowiedzi przyczyny odrzucenia oraz wymaganej poprawy):

Prosta 1, 12-123 Kielce
Lmilana odrauosna. L‘-‘l.},ali

Prosze rozpisad adres na odpowiednie pola: adres, kod POCIIONY,
M| l'l"l'gﬂl:- POATIE,

i wysta¢ wniosek ponownie do rozpatrzenia.
6. Dane o kancelariach, spotkach i wspdlnikach oraz filiach
W Aplikacji uzytkownik ma dostep do informacji dotyczacych posiadanej kancelarii 1 osobowej,
spotkami, w ktdrych jest wspdlnikiem oraz filii do kancelarii.

2=  Ewidengja >

If] Kancelarie
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& Moje kancelarie

Zatadujz OIRP &

Czas ostatniej aktualizacji: 2021-05-31 16:55:06

& Kancelaria jednoosobowa & Whnioski (2)

+ Druga kancelaria testowa

3 Kancelarie spotki (2)

( Stworz wniosek o utworzenie kancelarii spotki - + >

Klikajac na Kancelarie mozemy zobaczy¢ informacje o niej

& asdf
@ Dane kancelarii 2 Wspotwhasciciele (5)
Ogélne © BRDAKAEA ILONA - OP-C-485/2006
Nazwa ® Skowroiski Artur = KA-TEST - spoza izby
asdf
@ Wiasciciel Testowy - OP-ASDF - spoza izby
® BALUCH WALDEMAR - OP-17/1983
KRS ® Systemu Administrator = Srak nr wpist
2 Filie (o)
id
Informacje kentaktowe
Brak filii
kancelaria.pl < Utworz wniosek o utworzenie fili - + )

12 6 789

Portowa 1A

Krakow

Istnienie spotki

7. Ztozenie wniosku o zmiane w kancelariach lub filiach
Aby zmieni¢ dane o kancelariach nalezy utworzy¢ wniosek o zmiane danych a jesli o usuniecie
kancelarii nalezy utworzyé wniosek o usuniecie:
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£ Wnioskowanie o zmiane kancelarii

Jezeli dane kancelarii czy wpdhwlasciciele sie zmienili. albo zostata
znaleziona pemytka, mozna wniesc o zmiang, uzywajgc przycisku ponizej.

< Utworz wniosek o zmiang /)

Mozna rowniez zawnioskowad o usuniecie kancelarii:

( Utworz wniosek o usuniecie 0O )

Whniosek o zmiane w danych kancelarii jednoosobowej i/lub filii do nigj
Whiosek edytuje sie analogicznie do innych wnioskéw. Jedna osoba moze posiadac tylko jedng
Kancelarie jednoosobowg. Moze natomiast posiada¢ dowolng liczbe spotek.

© Kancelaria Jednoosobowa
2021-07-03 11:39

® Dane kancelarii 2, Fille (2)

f, asaf asaf

Ogéine asaf, asdf asos
Kancelaria Piecioosobowa

Kancelaria Jednoosobowa © Jermajske 42124 o
Filia kancelarii 10s.

( Utworz wniosek o utworzenie fili - + )

KRS

Informacje kentaktowe

Ryzowa

12-115 Popop

Whniosek o zmiane danych w spdtce
Podobnie jak wniosek o zmiane danych kancelarii jednoosobowej sktada sie wnioski o zmiany w

spotkach. Aby dodaé nowg spotke nalezy ztozy¢ wniosek o jej utworzenie.

3 Kancelarie spétki (2)

( Stworz wniosek o utworzenie kancelarii spotki + )

Kancelaria zmieniona 2

Spdtka « Wwtasciciele: 5 » Filie: 0
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C> Wniosek o zmiane kancelarii spdtki

Uzyj przycisku u dotu strony w celu wystania wniosku do weryfikacji do
OIRP.

Roboczy

— ~N

Prosze poprawi¢ adres kancelarii

J
2021-07-05 15:54
@© Dane filii 2 Wspétwiasciciele (1)
Ogélne @ Systemu Administrator « 6/ X

i Kancelaria spotka 123 - Kancelaria zmieniona
B Dodawanie wspdtwiasciciela

Numer wpisu *

Dodaj wsphwtasciciela  +

Informacje kontaktowe

elarla.pl

123789123

nicowa > Donicowa 2

Aby zmieni¢ dane kancelarii nalezy wpisa¢ nowe dane do wniosku:

Z Edycja danych wniosku

Ogolne
Nazwa *
(/ Kancelaria zmieniona \)
lizacia
C )
KRS
Data woisu do KRS Nrw KRS
(:’ dd/mm/yyyy --:-- £ X\i:l I::) \:;\
Informacje kontaktowe
dre
(j’ kancelaria.pl ‘;\
Nr telefonu + Fax
(; 123789123 ,:) (; /:)
Ulica =
(ﬁr Donicowa 2 \)
Kod pocztowy * Missto®
(1’91 212 ‘:) I::’Dgrodéw ‘:)
Istnienie spotki
Spdie deta omwarcia
(/95197/2921 0a: 80 [} x\)

Spétka data od Spatka data do

Dodawanie wspdtwtasciciela do kancelarii-spotki
W tym celu nalezy wpisaé nr ewidencyjny wspoétwtasciciela spotki jesli jest on spoza lzby. Jesli jest z
Izby zostanie wyszukany i kancelaria-spétka zostanie powigzana takze z jego kontem.



[0l Nie znaleziono takie] osoby na liscie osob. Mozesz dodac
wspchatasciciela spoza izby.

+2 Dodawanie wspétwiasciciela spoza izby

Numer wpisu *

( oP-AsDF

Imig *

Dodaj wspohwiasciciela  +

Whniosek o usuniecie kancelarii

Whiosek o usuniecie kancelarii umozliwia usuniecie kancelarii ze swoich danych.

Wystanie wniosku do Izby do zatwierdzenia

B Wysytka wniosku do OIRP

Jezeli zakoriczytes juz wypetnianie wniosku, mozesz wystac go do
weryfikacji do OIRP, uzywajac przycisku ponizej.

( Wyslij do weryfikacji do OIRP B)

Mozesz rowniez anulowac wniosek:

x  Anuluj wniosek

2 Historia statusow (s)

2021-07-0515:54 » Administra temu
Roboczy
2021-07-0515:54 » Administra u

Odestany do poprawy
Prosze poprawic adres kancelarii.

2021-07-0515:26 + Administrator Systemi
W trakcie weryfikacji w OIRP

0515:26 » Admi

Wystany do weryfikacji do OIR

Powiadomienia o statusie sprawy

Strona |13

Osoba wnioskujgca bedzie powiadomiona mailowo o koniecznosci poprawy lub o zatwierdzeniu

whiosku przez Izbe.

8. Ztozenie wniosku o legitymacje

Aby ztozy¢ wniosek o legitymacje nalezy zalogowac sie do Aplikacji a nastepnie:

1. Klikna¢ pozycje Wiski o legitymacje:

Whnioski o legitymacje
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Nastegpnie wybra¢ nowy wniosek

W przypadku gdy istnieje juz wniosek nalezy klikng¢ ten wniosek i dokonczy¢ jego
edycje. Mozna na raz sktada¢ tylko jeden wniosek. Do czasu zakonczenia jego
przetwarzania nie mozna ztozy¢ kolejnego.

Nalezy wypetnic¢ po kolie caty wniosek oraz zweryfikowaé czy dane ewidencyjne sa
poprawne. Jesli sa one nieaktualne nalezy zlozy¢ najpierw Whniosek o zmian¢ danych
ewidencyjnych (Patrz: Ztozenie wniosku o zmiang danych ewidencyjnych) i po jego
rozpatrzeniu wroci¢ 1 kontynuowac¢ zamawianie legitymacji.

2% Dane osobowe

< Kopiuj ponownie z danych ewidencyjnych C >

Mezczyzna

Nalezy zaladowac zdj e;cire z uzyciem formularza. Jesli Aplikacja jest uruchomiona na
smartfonie mozna wykonac¢ zdjecie legitymacyjne (,,selfie” prosto z aparatu na
jednolitym jasnym tle w ekspozycji wymaganej w tego typu dokumentach).

[zl Zdjecie do wniosku

bl

Upus¢ plik lub kliknij tutaj, aby dodaé¢ zdjecie.

Za legitymacje mozna zaptacic:
a. zuzyciem szybkiego przelewu online (Patrz: Optacanie naleznosci za pomoca
platnosci online za pomoca PayU)

Mozesz zaptaci¢ szybkim przelewem online przez PayU. Optacenie
wniosku zostanie potwierdzone natychmiast po ukoriczeniu ptatnosci.

< Dodaj ptatnos¢ do koszyka ¥ >

b. albo nalezy zatadowa¢ potwierdzenie wplaty z uzyciem formularza (np. plik
PDF z Banku, albo zdj¢cie wptaty, mozna takze wykonac¢ to zdjgcie aparatem
ze smartfona)

Jezeli zaptacites i masz dowdd wptaty, przeslij go ponizej. Optacenie
whniosku zostanie potwierdzone przez pracownika OIRP.

2 Upusc plik lub kliknij tutaj, aby doda¢ dowad wptaty.

Zatadowane zdjecie mozna odpowiednio przeskalowac i przycia¢ aby osiggnaé
wiasciwg ekspozycje twarzy w prostokacie wycietym w ciemniejszej ramce:

) /
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© Przeciagnij zdjecie palcem lub kursorem myszy w celu zmiany jego pozycji. Uzyj suwaka i

przyciskow ponizej lub kétka myszki, aby zmieni¢ rozmiar zdjecia.

@ Uzyj pola ponizej. aby dodac zdjecie.
c. albo oznaczy¢ inny sposob, jesli optata bedzie wniesiona w inny sposob:

Jetel zaptacites w inny sposob, oznacz wniosek jako oplacony. Oplacenie
wniosku zostanie potwierdzone przez pracownika CHRP.

Wptate nalely kierowacl na to samo konto co wplata skladek:
Mr konta: (Aktualne konto 1zby)
Tytulem: Oplata za legitymacje

- 'x_

| Oznacz jako optacony w inny sposdb =

7. 1jesli wszystko si¢ zgadza nalezy wysta¢ wniosek do Izby:

( 216z wniosek E]>

8. Nastepnie poczekaé na informacje o rozpatrywaniu wniosku po strony Izby.

9. W przypadku koniecznosci poprawy danych we wniosku zostanie przestane stosowne
powiadomienie mailowe. Historia przetwarzania wniosku jest widoczna takze na
koncie w Aplikacji po kliknigciu wniosku.

10. Powiadomienia o0 koniecznosci poprawy wniosku oraz gotowosci legitymacji do
odbioru w Izbie beda przesytane mailem.

9. Rozliczenia

Sprawdzanie stanu rozliczen naleznosci
Po zalogowaniu sie od razu jest widoczne saldo rozliczeniowe uzytkownika:

Saldo rozliczeniowe ,,na plus” Saldo rozliczeniowe na minus:
Saldo >aldo
919,00zt 1 -100,00zt

JKfadK

Pod saldem tgcznym znajduja sie sktadniki:

»Sktadki” - oznaczajg naleznosci powstajgce automatycznie na poczatku kolejnych miesiecy.
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»,Za aplikacje” — oznaczajg naleznosci dotyczgce optat za aplikacje (Uwaga! Te naleznosci sg widoczne,
jesli sy wprowadzone do systemu przez Izbe, czyli 0 nie oznacza, ze tych naleznosci nie ma, tylko ze
nie sg wpisane jako naleznosci! Szczegdty nalezy ustalaé¢ z odpowiednig osoba z Izby odpowiedzialng
za rozliczenia aplikanckie).

Sprawdzanie szczegdtowe naleznosci oraz rozliczen
Istnieje mozliwos¢ sprawdzenia szczegdtdw rozliczen klikajgc po zalogowaniu:

2] Rozliczenia >

Nastepnie wybierajgc odpowiednie sktadniki:

&1 sSkiadki

81 7Zaaplikacje

@ Historia wptat online

Mozliwosc¢ rozliczania naleznosci poprzez szybkie ptatnosci online za pomocg PayU

10. Optacanie naleznosci za pomoca ptatnosci online za pomoca PayU

Ptatnosci w Aplikacji mogg by¢ wykonywane jednorazowo za jedng lub kilka naleznosci. Niezaleznie
od ilosci optacanych elementéw prowizja za catg wptate pobierana jest jednorazowo. Wiecej na ten
temat znajduje sie w Regulaminie Aplikacji.

1. Idea ptatnosci online w Aplikacji jest analogiczna do zakupdéw w sklepie online z
koszykiem. Ptatnosci dodaja si¢ jako pozycje do koszyka, nastgpnie optaca si¢ caty
koszyk.

2. Aby przej$¢ do koszyka nalezy klikna¢ odpowiedni przycisk np.

O]

Zaptac

3. Pusty Koszyk wyglada nastgpujaco:


https://kielce.oirp24.pl/Home/OUslugach
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Koszyk elementéw wptaty E

W koszyku sg umieszczone elementy, za ktore zaptacisz szybkim
przelewem online. Mozesz jedng zaptata zaptacic za wiecej naleznosci i
zaptacic tylko 2 zt prowizji za dowolny przelew. Jesli chcesz, dodaj wiecej
elementow do koszyka i zaptac za nie wszystkie jednym przelewem
klikajac "Zaptac przez PayU".

Brak elementow w koszyku.

C Dodaj element do zaptaty + )

taczna kwota wptacana do OIRP Kielce Brak
taczna prowizja za ptatnosc online dla PayU Brak
Razem do zaptaty Brak

4. Aby doda¢ element wptaty nalezy klikna¢

( Dodaj element do zaptaty +)

5. Nalezy wybra¢ za co ma by¢ ptatno$¢ i dodac ten element do koszyka:
¥ Zaptaéza...

Salda

@ Aktualne saldo sktadek 0,00zt

< Dodaj doptate do koszyka + >

& Aktualne saldo za aplikacje 0,00zt

( Dodaj doptate do koszyka + )

Whioski o legitymacje

Z mikroprocesorem bezstykowym (tzw. standard) 32,00zt

( Dodaj optate za legitymacje do koszyka + )

Inne

Dowolna wplata 277z

< Dodaj dowolng kwote do koszyka + >

6. Nastepnie nalezy okresli¢ typ i parametry wplaty:
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¥ Dodaj element wplaty

Za co cheesz zaptacic?

- -
[ Sktadki v )
.

Kwota (zh)

e -

( 100 )

. S

Opisz wptate

Podaj mozliwie doktadnie za co ptacisz.

\Np. Sktadka za miesigce 01-06.2021 r. itp.

( Dodaj do wptaty +>

7. Nastepnie jesli wszystkie elementy sg juz dodane klikng¢ zapta¢ przez PayU:

™~
Dodano optacenie wniosku o legitymacje do koszyka. )

A

Koszyk elementéw wptaty E

W koszyku sg umieszczone elementy, za ktore zaptacisz szybkim
przelewem online. Mozesz jedng zaptatg zapfacic¢ za wiecej naleznosci i
zaptlacic tylko 2 zt prowizji za dowolny przelew. Jesli chcesz, dodaj wiece]
elementow do koszyka i zaptac za nie wszystkie jednym przelewem
klikajgc "Zaptac przez PayU".

Legitymacje
X

Optacenie wniosku o legitymacje z dnia 2021- 32,00z

06-25.

. Sktadk

X 7

SKEADKA ZA 01-2021 100,00zt

( Dodaj element do zaptaty + )

taczna kwota wptacana do OIRP Kielce 132,00zt
taczna prowizja za ptatnosc online dla PayU 2,00zt
Razem do zaptaty 134,00z¢

( Zaptac przez Payl @ >

8. Nastepnie przejs$¢ caty proces platnosci obstugiwany przez PayU zgodnie z
Regulaminem
11.Szkolenia

Dostepne szkolenia

Uzytkownicy majg mozliwo$é sprawdzenia dostepnosci szkolen organizowanych przez OIRP Kielce na
liscie dostepnych szkolen (lub na liscie wydarzen, jesli szkolenie zostato takze opublikowane jako
ogdblne wydarzenie):



https://kielce.oirp24.pl/public-files/kielce.oirp24.pl.regulamin.pdf
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©h  Szkolenia >

£ Dostepne szkolenia

© Dostepne szkolenia (1)

B 2021-07-06 16:00 - 2021-08-05 20:00 + @ Online

Szkolenia z testowego "maltretowania"” Aplikacji

& Widoczne tylko dla zalogowanych

Klikajac na obszar szkolenia uwidacznia sie jego petny opis oraz mozliwos¢ zgtoszenia sie na to
szkolenie.

Zgtaszanie checi uczestnictwa w szkoleniu lub wycofanie sie ze szkolenia
Aby zgtosic sie na szkolenie nalezy klikng¢ przed terminem zapiséw na przycisk ,Zgtos sie na
szkolenie”

= Zgtoszenie

Nie jestes zgtoszony na to szkolenie.

2021-07-11 20:00

( Zgtos sie na szkolenie & )

Komunikat pokaze, czy operacja zostata wykonana pomysinie.

Mozna takze wycofad sie ze szkolenia ,, Anulujgc zgtoszenie”:

2 Zgloszenie

Status zgtoszenia

Zakwalifikowany

<r~ Anuluj zgloszenie >

Zgtaszanie obecnosci na szkoleniu lub jej wycofanie
W trakcie trwania szkolenia mozna zgtosi¢ swojg obecnos¢ na szkoleniu klikajgc ,0znacz obecnos$é”:
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2, Obecnosé

SLatus CDecnosd

Brak informacji

Szkolenie jest w trakcie. Mozesz oznaczy¢ swojg obecnosc.

( 0Oznacz obecnosé @)

Aby cofngc zgtoszong przez siebie obecnos¢ na szkoleniu nalezy ,Anulowac oznaczenie obecnosci”:

2, Obecnosé

=>La3tus Coecnosd

Obecny

Oznaczytes swoja obecnosé na tym szkoleniu.

C ®  Anuluj oznaczenie obecnosci )

Weryfikacja potwierdzenia obecnosci na szkoleniu oraz uzyskanych punktow
Osoba obecna na szkoleniu widzi liczbe godzin oraz liczbe uzyskanych na szkoleniu punktow:

dziny Punkty i god

Opkt - Oh Opkt+0h
Punkty te podlegajg weryfikacji w Izbie, wiec bedg ostatecznie ustalone po jej przeprowadzeniu i
wtedy znajda sie na koncie uzytkownika i wejda do puli punktow szkoleniowych.

12.Sprawdzenie stopnia wypetnienia obowigzku szkoleniowego
Aby sprawdzi¢ poziom wypetnienia obowigzku szkoleniowego nalezy po zalogowaniu sie do Aplikacji
klikna¢:

1 Szkolenia >

(B Punkty

Punkty zawierajg podsumowanie okreséw szkoleniowych dla zalogowane osoby:

Okresy Wymagane  Uzyskane. % wypet.

2021-2023 40 0 0%
2018-2020 40 0 0%
2015-2017 40 0 0%
2012-2014 23 0 0%
2009-2011 0 0 100% e

Zielonym kolorem oznaczone sg pozycje prawidtowo spetnionego obowigzku.
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Na czarno oznaczone sg pozycje, ktére czekajg na wypetnienie.

f Udziat

Udziat pokazuje liste szkolen, w ktdrych uzytkownik brat udziat:

#=2 Udziat w szkoleniach (1)

Data od: 2019-09-01 « Data do: 2019-09-01 h pkt
Nrrej: 1/2019 Podst. 1 0
Saldo punktowe 2018-2020 Etyka o 0

Razem 1 0

13. Pliki do pobrania

Izba udostepnia osobom pliki umieszczajac je w sekgji:

¥ Pliki do pobrania

Pod tg pozycja znajdujg sie pliki dla wszystkich dostepne poza logowaniem oraz te dostepne tylko po
zalogowaniu.

14.Kontakt z Izbg
By zatatwié inng sprawe z Izbg warto skorzystac z narzedzia do kontaktu, ktére od razu kieruje sprawe
do witasciwej osoby w zaleznosci od jej typu.

‘&' Kontakt




@ Formularz kontaktowy

Kontakt na stronie gléwnej OIRP Kielce

Email do odpowiedzi

|/ \|
AN vy
Typ sprawy

|< Wybierz opcje... v>|

wa, kiérg opiszecie Panstwo ponizej.

Opis sprawy

Prosimy sformutowad sp

vnym podpisem nie badg

)

* Pola cznaczone gwiazdks 53 wymagane.

( Wyslij formularz E‘I)

Wybranie typu sprawy jest kluczowe do szybkiej realizacji zgtoszenia.

Typ sprawy

(Wybierz opcje... v)

Legitymacje radcowskie

Legitymacje aplikanckie
Rekrutacja na aplikacje
Rozliczenia sktadek
Rozliczenia za aplikacje
Raport o szkaleniach
Nieodptatna pomoc prawna

Uwagi do serwisu OIRP24

Zgloszenie bleddw w dziataniu serwisu OIRP24

W przypadku braku typu sprawy nalezy wybrac , Inne”
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Uwagi i propozycje do merytorycznej strony Aplikacji w tym propozycje usprawnien nalezy zgtaszac
pod pozycje: ,,Uwagi do serwisu OIRP24".

Uwagi techniczne odnosnie probleméw z serwisem nalezy wybrac ,,Zgtoszenie btedéw w dziataniu

serwisu OIRP24”



